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การออกใบสั	งซื
อสินค้า 

1. เลือกเมนู สั�งซื�อสินคา้ 

2. คลิกปุ่ม เพิ	ม แลว้ใส่ขอ้มูลใบสั�งซื�อใหค้รบถว้น 

A. การเลือกผูข้ายสินคา้ ใหค้ลิกที�ปุ่ม  จะแสดงหนา้ต่างรายชื�อผูจ้าํหน่าย/ผูผ้ลิตขึ�นมาเลือกผูจ้าํหน่าย/ผูผ้ลิตโดยการดบัเบิ�ลคลิกที�รายชื�อที�ตอ้งการ (ดูวธิีการเพิ�มรายชื�อผูจ้าํหน่าย/ผูผ้ลิตที�หวัขอ้ 

การเพิ	มรายชื	อผู้จาํหน่าย/ผู้ผลติ) 
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3. คลิกที�ปุ่มเลือกสินคา้  จะแสดงหนา้ต่างรายการสินคา้ 

เลือกรายการสินคา้ที�ตอ้งการ รายการก็จะเพิ�มเขา้มาในใบสั�งซื�อ 

4. บนัทึกขอ้มูล 
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แสดงรายการใบสั	งซื
อ 
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พมิพ์รายงานใบสั	งซื
อ 

 


